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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и внутриобъектовом режимах

в МуЕицItпальном автономном общеобразовательном учреждении

<<Прогимназия <<Созвездие>>

1. общие пOложения

1.1.ПолtэжениеоПропУскноМИвнутриобъеТоВомреЖиМах(далее
положение) разработано в соответствии с требованиями постановления

Правительства Российской Федерации от 2 авryста

2019 гоДо N9 1006 (об утверждении требований к антитеррористической

защищенности объекгов (территорий) Министерства просвещения Российской

Фелерачии и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности

Мипистерства прOсвещения Российской Федерации, и формы паспорта

безопасности ,r"* объектов (территорий)> и устанавливает порядок допуска

обучающихся, воспитанников и .orpyon"KoB образовательного учреждения (далее

- оу), посетителей на его территорию и в здания оУ,

|.2.ПрсlпУскнойрежиМУсТанаВЛиВаетсяВцеЛяхобеспеченияПрохоДа
(выхода) обучающихся, воспитанников, сотрудников и посетителей в здания

мдоУ <Прогимназии <<Созвездие>>, въезда (выезла) транспортных средств на

ТерриТорию'Вноса(выноса)МаТериаЛьныхценностей'искJIючаюЩих
несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и

посторонних п,редметов на территорию и в здания ОУ,

1.3.ВгryтриобъекговыйреЖиМУсТанаВЛиВаеТсяВцеляхобеспечения
мероприя тий и правил, выполняемых ЛИЦаМИ, НаХОДЯЩИМИСЯ "u "РРlТ|i:л:
здания оу, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарнои

безопасности.
1.4. Организация и контроль соблюдения пропускного режима возлагаются

на директора и заместителя директора IIо безопасности на которого в соответствии

с прикrвом iциректора оу возложена ответственность за безопасность, а его

непосредСтвеlпное выполнение - на работников охранной организаЦИи (работников

по обеспечс:нию охраны образовательных организаций), осуществляющих

охранные функIrии в зданиях ОУ,

ВцеляхорГанизацииИконтролясоблюДенияпроПускногоИ
внУтриобЪекlГоВоГореЖиМоВ,аТакЖеУчебно-восПиТатеЛьноГоПроцессаИ
внутренн9го распорядка дня из числа заместителей руководителя оу и

сотрудников назначается дежурный администратор в соответствии с графиком,

1.5..I-ребованияПоложенияраспространJIюТсяВпоЛноМобъемена
сотрУДникоВоУИДоВоДятсяДонихпоДроспись,анаобУчаюЩихся
(воспитанниlков) и посотителей - в части, их касающейся,

1.6. Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборудуются

около главного входа в здания оу и оснащаются документами по организации



пропускного И rвнутриобъектового режимов, в том числе образцами пропусков,

индикаторами технических средств охраны,

1.7.Вход]НыеДВери'ЗапасныеВыхоДыоборУлУюТсяпрочныМиЗапораМи
(замками) и элелiтромагнитными замками с обеспечением поступления тревожного

сигнала о несанкционированном проникновении на стационарный пост охраны,

ЗапасныеВыхоДыоткрыВаЮтсясразрешенияДиректораоУ,3аМесТиТеЛяДиректора
по безопасности на которого в соответствии с приказом руководителя оу

возложена отве,Iственность за безопасность, а в их отсутствие - с рilзрешения

дежурного администратора.

1.8. Эвакуаuионные выходы оборулуются легко открываемыми изнутри

прочными запорами и замками.

1.9. Все работы при ремонтно-строительных мероприятиях зданий или

реконструкции действующих помещений оу согласовываются с заместителем

orp.*ropu по безопасности, на которого в соответствии с приказом директора ОУ

возложена ответственность за безопасность, с обязательным информированием

руководителя о;кранной организации,

2. Порялок пропуска (прохола) в здания и на территорию обучающихся,

воспитанников, сотрудников и посетителей

2.1. Прох.од в здания оу и выход из них осуществляется

1 корпус - через кпП (контрольно-пропускной tD,нIс) с 07:00

2 корпус - чере:] центральную каJIитку с 07:00 до 19:00,

2,2. Пропуск обучающихся в здания Оу осуществляется по электронным

пропускам через кпП до начала занятий, после их окончаниJI,

2.z.|. Прlопуск воспитанников и их родителей (законных представителей) в

здания Оу осуruествляется через кпп при предъявлении прогryска установленной

формы (пршоаrсенuе 1).

2.3. Обучающиеся, воспитанники, прибывшие вне установленного времени,

в том числе в период проведения учебных занятий, допускаются в оу с

разрешения за]местителя директора по безопасности, на которого в соответствии с

прикrвом Дир,ектора оу, возложена ответственность за безопасность, либо

дежурного адNIинистратора.

2.4. Сотрудники оу допускаются в здания по прогryскам установленнои

формы (прuло:нсенuе l).
2.5. При установлении личности на основании служебных документов и

(или) удостоЕlеРениЙ личностИ В соответствиИ с требоВаниями федерального

законодательства сотрудники охраны обязаны обеспечить беспрепятственный

доступ без ли,lного пропуска следующих лиц:

- Президента Российской Федерации,

Российской Федерачии и его заместителей,

Президента Российской Федерации и его

Госуларственной ,Щумы Российской Федерации и

, только:

до 19:00;

Председателя Правительства

руководителя Администрации

заместителей, Предселателя

его заместителей, Председателя



СоветаФедерациииеГоЗаМестителей,полноМоЧногопреДстаВителяПреЗиДенТа
Российской Фелерации, министров Правительства Российской Федерации;

- Глав )(МДО-Югры, Председателя Щумы ХМДО-Югры, начаJIьника

Управления Ф(]Б России по ХМДО-Югре и его заместителей, Главного

фелерального инспектора по Хмдо-югре, Председателя Верховного суда по

ХМАО-Югре, и)( заместителей ;

- ГлаВ адмлIнисТрациИ МуничиПЕUIьного образования и молодежной

политики и его заместителей;

- Прокурсlров, и их заместителей, помощников и следователей прокуратуры;

- Сотрулн,иков следственного комитета;

- Сотрудtников мвД России, ФстэК России, надзорных, пожарных,

санитарных, аварийных и иных государственных служб, министерств, ведомств и

инспекций.
2.б. В случае вызова и оказания экстренной помощи, допуск работников

скорой медиlIинской помощи, ресурсоснабжающих и обслуживающих

организаций, служб связи осуществля9тся беспрепятственно, с уведомлением

директора оу. В журнitл вносится запись О причине вызова, фамилия, имя,

отчество принявшего вызов, время вызова, время прибытия, номер бригады,

ГосуларствоннLIй номер автотранспортного средства, установочные данные

сотрудников экстренных служб.

2.7. Преlrставители средств массовой информачии допускаются на объект

только по соглi}сованию с директором Оу, В служебной записке на доttуск должно

быть указано: нiшичие видео-, фото-, аудио записывающей аппаратуры, время и

место проведеЕtия съемок.

2.8. В нерабочее время, прtвдничные и выходные дни беспрепятственно

допускаются в здания и на территорию оу: директор Оу, заместитель директора

по безопаснос]]и на которого в соответствии с прикtвом директора Оу возложена

обязанность за безопасность, сотрудники, имеющие право круглосуточного

посещения о}' в соответствии с прикчlзом директора Оу. Сотрулники, которым

необходимо быть в оу в нерабочее время, прtlздничные и выходные дни, но не

имеющие право круглосуточного посещения оу, допускаются на основании

служебной записки, заверенной директором оу или заместителем директора по

безопасности на которого в соответствии с прикirзом возложена ответственность за

безопасность.
2.g, При проведении родительских собраний, прЕlздничных мероприятии

кJIассные руководители, воспитатели передают работнику охранной организации

списки посеr:ителей, заверенные подписью руководителя и печатью оу,

посетители из числа родителей (законных представителей) обучающихся,

воспитанников моryт быть допущены в оу либо при предъявлении пропуска их

ребенка (без его присутствия), являющегося обучающимся, воспитанником ОУ,

либо документц удостоверяющего личность,



2.10. Во всех иных случаях посетители из числа родителей (законных

представителей) обучающихся ожидают своих детей за пределами оу, либо в

специzuIьнооТВеДенныхДЛЯЭТоГоМесТахожиДания.ВотДельныхсЛУчаяхони
моryт находиться в здании оУ в специаJIьно отведённом месте или в вестибюле

только с письменного разрешения директора ОУ,

2,||.ЧленыфакУльтатиtsоВ'секцийИДрУГихГрУпПДЛяУчастияВо
внекJIассных и внеурочных мероприятиях допускаются в ОУ при предъявлении

прогryскоВВсоотВе,ТсТВиисрасписаниеМУкаЗанныхМероприятиЙилиспискаМи'
заверенными дирекгором ОУ,

2'12.Посетители'несВяЗанныесобразоватеЛьныМпроцессоМ'""::11::-',.
оу по служебной необходимости либо при проведении массовых мероприятии,

прогryскаются ]по спискам, утвержденЕыМ директором ОУ, или при предъявлении

документ&, }.цостоверяющего личность, по согласованию с директором Оу либо с

заместителем лиректора по безопасности, на которого в соответствии с приказом

директора о}' всlзло*.пu обязанность за безопасность, ,щогryск участников

мероприятий в мдоу <прогимназия <созвездие) осуществляется на основании

служебной заIrиски директора, заместителей директора, в которой указывается

ВреМяИМ9стопроВеДения.СписокоТВеТстВенныхЛицоВсТречаюЩИХ'
сопроВоЖДаюtцихИпроВожаЮЩихУЧастникоВмероприяТия,ихконтактные
телефоны, обlцее количество либо список участников, к ней моryт прилагаться

образчы бейдlкей или удостоверений участников, Служебная записка согласуется с

директором lV[АOy <Прогимназия <Созвездие) (прtлtо uсенuе 2 ),

2.13.ЩlэстУпработникоВпоДряДныхорГанизацийнаопреДеленныеобъекты
МАоУ<Прсlгимназия<<СозвезДие>>осУЩестВляетсЯпослужебнымЗапискаМ'
согласованнь],ми с заместителем директора по Ахч иlитrvl представителями

администрацI4и, в которых указываются фамилия, имя, отчество работника,

паспортные данные, периоД времени предоставлеЕия доступа (прчлосrcенuе 3),

2.14.ГIосеТиТеЛи'нежеЛаЮшиепрохоДиТьреГистрациюиЛинеиМеюЩие

документц у,цостоверяюшего 
личность, в оу не допускаются,

2.15.1\окУМентоМ'УДостоВеряюЩиМЛичносТь'ДЛяпрохоДанаТерриторию

:""}"ffi:";T}iX;r"" российской ФедераЦИИ И[|И ДРУГОГО ГОСУДаРСТВа (ДЛЯ

иностранных граждан); пллл__у,л,,пй rтrепепаtlии или другого
.заГраничныйпаспортГраЖДанинаРоссийскойФеДерациииЛиДрУгоr
,o.youp.rBa (для иностранных граждан) ;

- военный билет гражданина Российской Федерации;

-УДостоВерениеп'ч'о.''офичерцпрапорЩика,МичМаналибоВоенносЛУЖаЩеГо
ВооруженныхсиЛиЛииныхГосУДарсТВенныхВоениЗироВанныхстрУкТУр
российской ФедерацИИ,

- водительское удостовереЕие гражданина Российской ФедераЦИИ'

2.16.ВидыДокУМентоВ'преДостаВляюЩихпраВоДосТУпанаобъекгМдоУ
<Прогимназия <Соз""о"'п (форл'tьt dокул'tенmов прlДоженuе 1 )'



2,|6'|..Ц.окуменТаМи'преДостаВЛяюЩиМипраВоДосТУпаипребыванLшна
терриТорииМА()У<Прогимназия<СозВезДие>иегообъектов,яВляЮтся:
- личные пропуока, которые по времени действия подрilзделяются на постоянные,

временные и разовые;

-транспорТныеПроIryска'коТорыеДаюТпраВопроеЗДанааВтоТранспорТном
среДсТВе"ч,.рр"'ориюобъектаМАоУ<Прогимназия<СозвезДие))'досТУпк
коТорыМЗакрыТп"боо,рuнИЧен(полразлеЛяютсЯнапосТоянныеиразовыс);
- докумеНты, удосТоверяющИе личносТь посетителя, с обязательной регистрачией в

журнаJIе учета посеr:ителей,

2,|6.2,ФормабланковпропускоВ'поряДокихУЧета'хранения'
использования И списания устанавливаются отдельными локыIьными

норматиВны мИ актамИ мАоУ <ПрогимНазия <<С озвездие),

2.|6.3. П,остоянный пропуск выдается:

- работникам мдоУ <Прогимназия <<Созвездие>>, оформленным заместителем

директора по безопасности и tlодtlисанный дирекtором, на основании наличиJI в

базе данных сотрудников и действует До момента увольнения,

,Ц.ляпос'тоянныхпроtryсковобязатеЛЬнонtшичиеслеДУюЩихрекВиЗиТоВ:

фотографиярrаботника,фамилия,иМя'оТчесТВо'МесТоработы'ЗаниМаеМая
ДоЛжностЬ'ЗаяВлениеосогласиинаобработкУперсонаJIЬных,биометрических

i*il'i;rелям (законным представителям) воспитанников, для пропусков

обязательнО I{аJIичие следующИх реквиЗитов: фотография родителя (законного

представИтеля), фамилия, имя, отчество, заявление о согласии на обработку

персональных, биометрических данных,

2.|6.4.Пос'гоянныйпропускприУВоЛЬненииработника'поДЛеЖитсДаче
заместителю директора по безопасности, о чем ставится отметка в обходной лист,

КонтрольИоТВеТстВенносТЬЗасДачУПропУскоВВозЛаГаетсянаЗамесТителя
ДиреКrорапсlбезопасносТиМАоУ<Прогимназия<СоЗВеЗДие).lЦяДостУIIана
объекг мдоу кIlрогимназия <созвездие)) увольняемым лицам при оформлении

окончательного расчета выдается разовый проrryск,

2.|6.5,ВременныйпропускВыДаетсясрокоМоттрехднейДошестиДесяТи
суток:
_работникам мдоу <прогимназия <созвездие>>, оформленным на времеЕную

рабоry, на ()снов ании наJIичия в базе данных сотрудников либо на основан'ии

сведений адIуIиЕистрации МАОУ <Прогимназия <Созвездие);

-работникампоДряДныхор,а,,изач"й,работаюЩимнаТерриторииМдоУ
<Прогимназия <Созвезди9)), на основании приказа директора МДоУ <Прогимназия

((СозвезДие>lсвизойпреДсТаВителейаДМинистрацииМАоУ<Прогимназия
<созвездие), курирующих договоры с подрядными организациями;

- работник,ам"йоу <Прогимназия <<Созвездие>>, утратившим постоянный

пропуск, до получения дубликата;



- в иных случtlях, на основании служебных записок администрации мдоу

<Прогимназия <Созвездие),

2.|6.6. Временtlый пропуск может быть продлен,

месяц, на основании письменной заявки заместителя

подраздеЛения' 
^n/\, "п ?0 сч'гt - ,)опуск может быть выдан без

2.|6|l. На срок до 30 суток временныи пI

фотографии, н() В этом случае он действителен только при предъявлении

документа, удостоверяющего личность,

2.16.8. По истечении срока действия временные пропуска незамедлительно

должны быть сд(аны заместителю директора по безопасности Мдоу <прогимнчвия

<СозвезДие>ДJIяУ.гиЛизации.ответственносТьЗасДачуВреМенныхПропускоВ
возлагается на, заместителей директора структурных подразделений мАоу

<Прогимназия кСозвездие>>, и подрядных организаций, инициировавших их

u"ou,;.16.9. 
Рrrзовый пропуск оформляется и выдается посетителям на основании

ПисЬМенноЙзаявкипреДстаВиТеляприниМаЮЩегосТрУкТУрноГопоДраЗДеЛенияпри
предъявлении Документа, удостоверяющего личность, ,щействителен на дату его

ВыДачииДае.гпраВооДноГопо..*.""яМАоУкПрогимназия<СозвезДие)В
пр,о,п;1;1ъ:,; 

:;;#:lffirur" у сотрудника ,,ропуска (утеря, оставление дома)

пропУскосУЩОстВЛяеТсяпоДокуМентаМ'УДостоВеряюЩиМЛичносТЬисВеркесо
списком на Кгtп,

2.t,7,11релотвраЩениенесанкционироВанноГопроноса(провоза)И
применения нiа объекте (территории) токсичных химикатов, отравляюцих веществ

и патогенных био.цогических агентов, в том числе при их получении поср9дством

почтовых отправлений, осуществляется в соответствии с Порялком выявления и

ПреДотВраЩеНtиянесанкционироВанноГопроноса(провоза)ИПреДУпреЖДения
применения н,а объекте токсичных химикатов, отравляющих веществ и патогенных

биологическихагентоВ(ПрtлtоuсенuеМ4кнастояЩемУПоложению).

3. Порялок и правила соблюдения внутриобъектового режима

3.1.ВсооТВетстВииспраВилаМиВнУтреннегорасПорядкаДНЯ'
утвержденнь]ми директором оу, находиться в зданиях Оу разрешено лицам,

категория I(оторых определена на основании приказов директора оу,

утвержденных списков или выданных им проtryсков,

3.2.ВцеляхобеспеченияпожарнойбезопасностиобУчающИесЯ,
воспитанники, сотрудники' посетители обязаны соблюдать требования инструкции

о мерах пожiлрной безопасности в зданиях оу и на их территории,

3.3. В помещениях и на территориях ОУ запрещено:

-нарУшатЬУстаноВленные.прuu"пuУчебно.воспиТатеЛьногопроцессаИ
BHyTpeHHgfa р&спорядка дня ОУ;

но не более чем на один

дирекгора структурного



.ЗаГроМоЖДаТЬТерриториЮ'осноВныеиЗапасныеВыхоДы'ЛестНичныепЛошаДки'

ПоДВаJIьныеИtIерДаЧныепоМешениясТроительныМиИДругиМиМатериаЛаМи'
IIредметами, коl]орые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и

препятствуют ликвидации возгораний, а также способствуют закIIадке взрывных

:,TJ..Ьb действия, нарушающие установленныо режимы функчионирования

инжеЕерно.техническихсреДстВохраныиПоЖарнойсигналиЗации;
.нахоДиТЬсяВсостоянииаЛкогоЛьноГо'наркотическогоопьянения'атакже
потреблятЬспиртосоДержаЩУюПроДУкциЮ,наркотическиеииныеПсихотроПные
вещества;

- курить, в том,LIисле электронные сигареты;

- 
""rayn"uaTb 

ссrбак и других опасных животных,

3.4. Все помещения оУ закрепляются за ответствеЕными лицами согласно

УтВерЖденныМдиректороМспискаМ.ответственныеЛицаДолЖнысЛеДиТьЗа
чистотой помOщений, противопожарной и электробезопасностъю, по окончании

рабочего дня зilкрывать окна, двери,

4. ПоряпОк допуска на территорию транспортЕых средств

4.1.ДопусктранспортныхОреДсТВнаТерриТориЮоУосУшестВЛяетсяс
письменного лши устного разрешен"" о,р,*ора Оу или заместителя директора IIо

безопасности на которого приказом о"ръоорч оу возложена ответственность за

u"",";Ъ:"Ъ,о' 
ввозе aBToTpaHctIopToM на территорию оУ имущества

(материаЛьныХ ценностей) работни* о*рu*,"ой организаЦИи осуществляет осмотр

на предмет искJIючения ввоза запрещенных предметов,

4.3.ДвиженИеТрансПортапо,.рр"ТорииоУразрешаеТсясоскоросТЬЮне
более 5км/ч. Парковка автомашин, доставляющих материаJIьныо ценности или

проДУкты'ОсУЩестВЛяетсяУЗапасногоВыхоДассоблюДениеМВсехМер
безопасности и правил дорожного движения, 

,_y,TTTTv бпr,rгяп , 
_

4'4.П'ожарныеМашины'транспортаварийныхбригаД,Машиныскорои
поМоЩиДоП'Ускаютсяна,.рр"'ор"юоУбеспрепятстВенно.ВпослеДУюЩеМпосЛе
ликВиДацииаВарии,пожара,окаЗаниямеДицинскойпоМоЩиВотношении
сПециаЛЬнойtтехникиЭкстреНныхслУжбиДрУГоГоаВтоТранспортав<ЖУрнал

регистрации автотранспорта) работник охранной организации вносит заIIись о

фактическом времени въезда-выезда автотранспорта,

4.5.ПриДоПУскенатерриториЮоУтранспорТныхсреДстВ-работникохранои

организациl{ предупреждает й""п" о соблюдении мер безопасности при

движении по территории ОУ,

4.6. ГIарковка личного транспорта на территории оУ запрещается,

4'1,РазовыетрансtlортныепропУскаВыдаютсяДЛяобеспеченияВъеЗДа
ТранспортныхсреДстВнаТерриториюМАоУ<<Прогимназия<СозВезДие>ВДень



выдачи пропуска и изымаются при выезде сотрудником охраны, основанием для

выдачи является заявление заместителей директ ора (прlаю женuе 5 ),

4.8.ПостоянныетрансПорТныепроПУскаВыДаюТсяДиректороМ:
- на служебные lранспортные средства и друryю подвижную технику на основании

служебной записки. В служебной записке указываются марка, модель,

госуларственный номер, цвет автомашины, установочные данные сотрудника и

лица, на которое она зарегистрирована, номер контактного телефона (прuложенuе

б)

4.9.ВоВсехсЛУчаях'неУкаЗанныхвПоложенииВыЗыВаюЩихВопросы'
касающиеся порядка допуска на территорию транспортных средств, работники

охранной оргirнизации руководствуются указаниями директора оу или

заместителя ди,ректора по безопасностио на которого в соответствии с прикЕtзом

директора возлtожена обязанность за безопасность, с последующей записью в

<Журнал регис]грации автотранспорта),

5. Порядок
ценностей

]вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества, материальных

5.1. Им,ущество, материаJIьные ценности выносятся из зданий оУ на

основании сщ/жебной записки сотрудника оу, заверенной директором или

заместителем дtиректора по безопасности,

5.2. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки, ручная кJIадь и иные

ВеЩи(далее_преДМеТы)проносятсяВзДанияТолькоПосЛеихосМотраработником
охранной орга,низаЦии на предмеТ искJIючеНия проноса запрещенных предметов,

в случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных

предметов, а также выноса предметов посетителями, в том числе обучающимися,

воспитанникаIии, сотрудниками, с их согласия они моryт быть подвергнуты

ДосМотрУсприМенениеМстационарноГоилирУчногоМеТаJIЛоДетектора'ДрУгих
технических средств охраны,

ВсЛУЧаеотказаПосеТиТеля,обУчающеГося'ВоспиТанникаоТосМоТра
вносимых (выносимых) прелметов работник охранной организации информирует

(вызывает) диrректора ОУ иJIи заместителя директора по безопасности на которого

ВсооТВетстЕtиисприкаЗоМДиректораоУВоЗложенаотВетсТВенностьЗа
безопасность. И действует согласно своей должностной инструкции,

5.3, Вывоз/ввоз, вынос/внос материаJIьных ценностей осуществляется по

служебной за,писке за подписью руководителя структурного подразделения МАОУ

<Прогимназия <<Созвездие>>, согласованной с заведуюlЦИм хозяйством, в

служебной записке указывается: Фио, место работы, должность лица,

осуществляк)щего внос/вынос имуlцества, наименование выносимых/вносимых

предметов, их тип (марка), серийные номера, количоство, Время, причина

п9реМешениЯИМесто"*,,u".,,-.ФИо,ДоЛжностЬрУкоВоДиТеЛя,
подписывающего служебную запискуо дата, Возврат осуществляется на основании

этой же слуlлсебной записки (Прuлlоженuе 7),



6.исполъжffi:Ж;;.Н;"rli;i',::1.о]*::::.:i,ТУИГtОМеЩеНИЙ

на объекте Iй\оУ <Прогимназия <<Созвездие>> может осуществлятъся через

сисТеМУвиДеонаблюДения'яВЛяюЩУюсясоставнойЧастьюкомпЛексамерпо
обеспечеН"о о,-пuсностИ мАоУ <Прогимназия <Созвездие),

б.2. Система видеонаблюдения обеспечивает:

.ВиЗуаJIЬныЙконтроЛЬсиТуациинаохраняеМомобъекгеВрежимереаJIЬного

времени . u..*ro защиты объекта от несанкци*УРОu_1::::" ПРОНИКНОВеНИЯ'

оператиВногоВыяВленияфакгоровпраВонарУшений,хиЩений,ВанДаЛиЗмаИ
принятия,безотлаГательных'.рПопресечОниЮпротиВопраВныхДействий,
обнарУжениянештатных."ryuч"и(заДымление,ВоЗгорание'обнарУжение
предметов, по*ожих на взрыuпоa у.rройство), требуюшlих принятия оперативных

Мер ДЛя их разрошения; --lлл-.rпrттrl_r с IIёлью документироВания 
событий,

- запись, арх!IвироВание видеоинформаuии с целью документир

происходящих на объеюе, просмотра архива видео3аписей в случае чрезвычайных

происшествиri или при необходимости анаJIиза уже произошедшей ситуации,

использования в служебных рааследованиях, 
судебном делопроизводстве;

.сисТеМавидеонаблЮДениясУчетоМкоЛичесТВаУсТанаВЛиВаемыхкаМериместих

размешениЯобеспечиваетнепрерыВноевидеонаблюД9ниеУяЗВиМыхМесТИ
криТическихЭЛеМентовобъекгч('.рр',ории),архиВироВаниОихранеЦиеДанныхВ
течение одного месяца,

6'3.Те'хническиеработники'оТВеТсТВенныезаоборУлоВаниеиПроГрамМное

обеспечение системы u,о,о"uйдения, работники охраны, осуцествляющие

виДеонабЛюДеЕие,.о*,о""*"МАоУ<Прогимназия<<СозвезДие>>'
уполномоче]fные 

на ознакомление и выемку видеоинформации, в обязательном

порядке должнЫ бытЬ ознакомЛены С Положением о защите персональных даЕных

вМАоУ<l1рогимназия<СозВеЗДие))изакJIючиТьсогЛашениеонераЗГЛашении
персональных данных,

6.4.FlопироВаниеиВыДачаархивнойвидеоинфорМацииосуЩестВляетсяна

основании письменЕых запросов (прuложенuе 8) уполномочонных 
сотрудников

МАоУ<Прогимназия<<СозвезДие>>(припроВеДениислУжебныхпроверок)и
преДстаВит'елейпраВоохранитеЛьныхорГаноВ'соГласоВанныхсдирекТоромМдоУ
<<ПрогимназиякСозвезДие>,оЧеМIIроизВоДитсязаписьВжУрнаJIеВыДачи
видеоинфорМации,которыЙхранитсяУЗаМесТитеЛяДирекТораtIобезопасности
(форлtьt всех эtсурналов "оr*Ь"ulrzо 

Полоuсенчя - прчлоuсенuе 9), Письменные

Запросы,копиипротокоЛоВВыеМки,храняТсяУЗаМеститеЛяДиректорапо
безопасноt;ти,



1. ,,Щействия, предпринимаемые в случае выявления правонарушения,

возникновения чрезвычайных ситуаций i, совершения
'7 .|, В ,,nyuu, возникновения чрезвычайных ситуации

аДМинисТраТиВныхнарУшениЙилиУголоВныхпрестУплений,ВыяВЛения
нарушенийпрОпУскноГоИвнУтриобъекТоВогорежиМоВ'сотрУДникохраны
неМеДЛенноссlобЩаетопроисшестВииДиреКгорУМАоУ<Прогимназия
<<Созвездие>> и действует согласно требованиям служебной инструкции и

алгоритмам действий при возникновении чрезвычайных сиryаший,

'7 .2. По факц, выявленного нарушения прогryскного и внутри,9]:::::::

реЖиМоВработникомохранысостаВЛяеТсяслУжебнаяЗапискаВпроиЗВоЛЬнои
форме с обязательным указанием Фио, года рождения, места жительствао места

работы (учебы) и должности нарушителя, времени и места совершения нарушения,

характера нарушения и обстоятельств его совершения, установочные данные

'"'o'T1lo'" ()лучае изъятия материальных док&зательств нарушеЕия (чужие,

поДДеЛьныепропУска)составЛяеТсяактиЗъяТияВприсУтстВиисВиДетеЛей.Изъятое
передаетс, о"р.йору МАОУ <Прогимназия <Созвездие) для использования при

проведении сл,ужебной проверки,

1.4. В ходе проведения служебной проверки у свидетелей нарушения и

самого нарушителя берутся объяснения в письменном виде, В случае отказа от

объяснений (эо стороны нарушителя работниками охраны в присутствии

свидетелей соrставляется соответствуюший аю, 
_ лл(_л,,,ттrй rлятепи,JI вместе с

'7.5. Псl окончании служебной проверки собранный материаЛ вместе L

заключением слуЖебной проверки, ,,ередается директору МАОУ <Прогимназия

<Созвездие) дlля принятия решения,
.l'6,Лицо'соВершиВшееаДМинистратиВноепраВонарУшение(Уголовное

пресТУпЛенИ€,),ПреДУсМотренноеЗаконоДаТеЛЬсТВоМРоссийскойФедераЦии'
ЗаДержиВаетсяработникаМиохранынаМесТепраВонарУшения-ДлянемеДленной
переДаЧиВOрГаныВнУтреннихДеЛ,очеМнемеДЛенносообЩаетсяДиреКгору
МАОУ <Про,гимназия кСозвездиеD,

8. Внесение изменений в Положение,

8.t, ]внесение изменений и дополнений в настояцее Положение

осУЩестВЛяеТсяПУтеМпоДГотоВкиПроектаПоложенияВновойредакции
заместителеlи Дироктора по безопасности и утверждения его в установленном

порядке.

9. Рассылка Положения,
9.1. I]астоящее Положение размещается

<Прогимназiия <Созвездие),

на офишиальном сайте МАОУ



10. Хранение Псlложения,

10.1.оригинальныйЭкзеМПЛярнасТояЩегоПоложенияхранитаяУДиректора

мдоу <прогиrчrназия <созвездие)) до замены его новым вариантом, Заверенная

копиянасТояЩегоПоложенияхраниТсяВсосТаВеДокУМенТоВорГаниЗационного
характера у заме|стителя Директора по безопасности,

10.2. отдс)льные выдержки данного положения распространяются и хранятся

у сотрудников для организации их работы,



Приложение 1

к Положению о

проtryскном и

внутриобъектовом режиме
в Муниципальном
автономном
общеобразовательном
ччDеждении МАоУ
,,Гiро."" п*ия <Созвездие>

ФормыДOкУменТоВ'преДостаВЛяюIцихпраВоДостУпанаобъектыМдоУ
<<Прогимназия <<С озвездие>>,

Оброзец посmоянно?о пропуска в МАоУ кПроzчл,tназuя кСозвезduе>

обrrцеобразовательноеМуниципальное aBToFl
' 

учреждение <Прогимназия <СозвездиеD

пропуск
Фамилия:

Имя:

отчество:

,Д,олжность:
20 _г.

Щата выдачи (_)) Lw_l ,

ПРИ УВОЛЬНЕНИИ СДАТЬ

,Щиректор

МДОУ кПроrимназия кСозвездиеll

Фото
зх4

м.п.

образецпlOопускароdumеля(законноzопреDсmавu*у')воспumаннuка-обучаюше?ося'"' -, 
ЙОУ кПроzчtпназuя <<СозвезOuе>

Фото
зх4

(законных представителей) воспитанника-

обучающегося

бТбББ",а,fi 
" 

-а -о буч а ю ще го ся

Р,ейсrвителен до п рекра шен ия ( расгоржен ия) договора
flиректорм.п. п_,г_"

МДОУ кПроrимназия кСозвездие))
Фио

Фио



Му""ц"*r"** u**oпlHoe обrцеобразовательное учреждение
<<Прогимназия <<Созвездие))

Разовый пропуск Ns 

-- 
от _

Ф.И.о.:

.20_г.

[окумент:

К кому:

Время вьцачи:
Время сда,ци:

Подпись принимаюшего лица:

Подпись выдаl}шего лица:

О бр аз е ц р аз о в о ? о (вр е-л,t енн о е о) пр о пу ска в Мд оУ Пр о ? чл,н(в uя к Созвез d uе л

Образец mраIrспорmноzо пропуска в МдоУ Проztu,tназая кСозвезduеll

ТРАНСПОРТНЫЙ ПРОПУСК
лъ---

в МАОУ <<f[рогпмпазия <<Созвездие))

(-) 20 г.

ГОС номер ТС:
Фио вlодиr:еля ТС:

Щиректор
МАОУ <<Прогимназия <<Созвездие>>

М.д. Шиндякина
()> 20 _г.



образецрOЗово?оmранспорmноzопропусковМдоУПроzчмназuя<<Созвезduеll

20_г. Время выдачп:

Время сдаltи:

ПЪдп,лсо п ринимающего лица:

Подпlпсь выдающего лица:



СогласиероДиТеля(законногопреДсТаВителя)ВоспиТанника-
обу,lдrо*";;; на обрабо,*у б,ометрических данных

я, Tor-u", uмя, оmчесmво

Проживающиit (ая) по

адресУ

Паспорт сериI{

года.

( о 
":, 

:ýн:;нЧ;ff i:J НТ Ъ ;;;;; 
"Йу""u"П 

аJIЪНОМУ аВТОНОМНОМУ

образовательномУ-УЧрежД\ен:Ю<<ПрогимнаЗия<<СозвезДие>>(МдоУ
<прогимназлIя,,lсо.u..д".п) "u 

oopuooTкy моих биометрических данных

(фотограqr".,*ui'- *up,o"nul, в целях пропускного режи_ма в мАоу

<<ПрогимнаЗиякСозвезДие>>ИДля".*п,о'.'""ВоЗМожносТипереДаЧи

"оaпrrчrrниliа 
третъему лицу, .yrлп п птпбое вDемя на основание моего

согласие может быть отозвано мною в любое время на ос]

письменногlэ заявления,

20 г.(( )) поdпuсь
фо"*u", uмя, оmчесmво



Приложение 2

к Положеншо о проrryскном и

внутриобъектовом режиме в

Муничипальном автономном

обшеобразовательном
ччDеждении МдоУ
iГiроr*"*ия <Созвездие>

Форма

Служебной записки для органи;атора мероприятия с массовыIlt

пребыВанtпемВоспиТанникоВ'рабоТникоВипосеТиТелейнаДопуск- 

" 
М,ЦОУ <Про iuмназ uя кСозв езd uе>>

!,иректор
frДОУ,iПро."*назия <<Созвездие>>

М.д. LIIиндякина

Служебная записка

Прошу Вас обеспечить доступ участников i*"aru, меропрuяmllя

iЫrпо"опuе помеlценlм

человек.

в количестве

Организатор мероприятия

йБЬо мерOприятия: ч' 
должность, контактные

Фамилия, имя, o"u""uo ответственных лиц, их ,

мин.

телефоны:
1.

z.

з.

Приложение

20фаwttlлuя, ui,74я, оmчесmво
поdпuсь

(tр



Приложение 3

к Положению о прогryскном и

внчmиобъектовом режиме в

Муни,rипал,ном автономном

общеобразовательном
ччDеждении МАоУ
,,Гiро."""*ия <<Созвездие>

УТВЕРЖДАЮ
Щиректор
frДОУ пПро,"*"азия кСозвездие)

М.А.IШиндякина

Служебная записка

Прошу Вас обеспечить доступ работникам ; "r";;r"* 
* d p"d н ой о р z анuз ацuu

Форма служебной записки на предоставление доступа

пl м АоУ..il;;;, u" 
" 

<С о з везд::],:. р"ботн и ка м

подрядных организаций

СоГЛАСоВАI{о:
Предселатель IIПО

rЙДОУ кПрогlпмназия кСозвездие))

Е,В, Штанько

20 г.в

*r*;; ""*,аеlц 
е нuя, лпе р р um орuu

на основании БffiФо, dаmа dоzовора

бr***rй телефон

Приложение:

)((

фаrиилия, имя, отчество
подпись

20_г.



Приложение 4

к Положенtдо о проrryскном и

внутриобъектовом режиме в

Муничипа-тrьном автономном

общеобразовательном
ччD€ждении МАоУ
iГiро.*п*ия <<Созвездие>

порялок вIrlявленtlя и пРеДОТВРаЩеlI"] ::'::-ЦИОНИРОВаННОГО 
ПРОНОСа

(провоза)ипреДупрежДенияприiенениянаобъектетоксичIIыххимикатоВ'
отраt}ЛяйЩихВещ..'u""ч'огепныхбиологическихагентоВ

1.ОбшrиетребоВаIIиякДейсТВиямработникоВпоВыяВЛениюи
преДотВрашеItиюнесанкционироВанногопроноса(провоза)ипо
преДупрея(ДеtlиюприменениянаобъектетоксичныххимшкатоВ'
отраВляюЩихВеЩестВипатогенпыхбиологиЧескихагентоВ'ВтомЧисЛепри
их полученилI с использованием почтовых отправлений,

1.1ЕжеДневноТЩательноосмаТриВаТъсВоирабочиеМесТанапреДМеТ
обнарУженияпоДозриТеЛьныхпреДМетоВ'атакжеобращатьВниМаниена
подозрительных лиц,

1.2.Приобна'рУжениинаобъекгеПостороннихtIреДМетоВнеПоДхоДиТъкI{имине
пытаться осмотреть их, а немедленно доложить непосродственному руководителю,

охраннику,

1.3. НезамеJIлительно сообщить руководству об обнаружении неиспраВности

систеМвиДе,онаблюДения'среДстВопоВеЩенияИсВяЗи'атакжетехничесКих

;:;:,;.";Ж;'Jr:Ъфорпrачию 
об особенностяХ ОХРаНЫ ОбЪеКГа' а ТаКЖе

фУнкчионироВаниятехническихсреДсТВохраны,среДатвопОВешения'
сигнаJIиЗации и сВяЗи' _ллплплфDрIrrrпмч оvкоВоДиТеЛю о ЛИЦаА:

1.5.flgзпУlэЩЛиТеЛьносообЩатьнепосреДстВенномурУкоВоДиТеЛюоЛицах'
проявляющt4х интерес к планам и СИСТеМаМ ОХРаНЫ ОбЪеКТа' ..

2.организаЦиясанкционироВаIIногоооп,.*"наобъект(территорию;

;:;- Ёfi :ТЧliiii lll;,"",- * 
:т]"_.,,.: : л 

j:::;l"*;, обр аз овательН Ой

орГанизацииосУшестВЛяетсясразрешениярУкоВоДителяуЧреЖДенияиЛиЛица,на
которо9 В соответствии . пirйо" образовательной организации возложена

;:ъТт;;;#н:x::,Б:' на территорию образовательной организации

имущестВа (матерИаJIьных ценностей) работником, Еаходящимся на посту охраны,

осУЩестВЛ'яетсяосМотр'исКI1юЧаюЩийввоззапреЩенныхпреДМетоВ.
2.3..Ц.вилкениеаВТотранспортапо'.рр''ор""образовательнойорганиЗации
разрешаетсясоскоросТЬюнеболее5км/ч.ПарковкааВтомашин'ДостаВиВших
МаТериаЛI,НЫ9ЦоННости'осуЩестВляеТсяУЗапасногоВыхоДассоблюДениемВсех



мер безопасносl]и и 
',равил 

дорожного движения. При доtryске на территорию

учреждения автотранспортных средств работник охраны предупреждает водителя о

соблюДенииМорбезопасностиПриДВижениипоТерриторииобразоват9Льнои
организации' -4 на территорию учреждения разрешается

i*"#H$r, Тi.rr".Т#:'ЦЦ;r"оr",* .ny*o, скорой МеДИЦИНСКОЙ ЦОМОЩИ'

пожарной о*оuпо, rправления Го и Чс, угrравления внутренних д9л при вызове их

uо*"п".rрацие Й образовательно го учреждения,

2.5.Стоянка(парковка)личноготранспорТаЕатерриТорииучреЖДенияЗапрецена.
2.6.ТранспортмУсороУборочнойкомпанииДопУскаеТсянатерриторию
УчрежДенияпосЛеегопроВеркиежеДнеВно'спонеДельникапопяТЕицу.
3..Д.ействиярукоВоДителяприВоЗникноВении(УгрозеВоЗпикIIовения)
террористическогоактасиспольЗоВаниемопасныххимиЧескихВеЩестВ'
опасных биологических веществ, в том числе с использованием почтовых

отправлений. апопIJLIY Yимических веществ являются:

3.1. Первыми признаками применения опасных химических вещес

- разлив Ееизв9стной жидкости на поверхности;

.ПояВЛениекilпепь,ДыМоВитУМаноВнеиЗВесТноГопроисloцЩеНИJli

- специфичесlме постороЕние запахи;

.крикиоIIоМоЩи'ВоЗниКшаяIIаника'начаЛьныесиМпТоМыПораЖения;
.ПоказанияприбороВхимическойразведкииконТроЛя(приихналичии).

3.z'ПрипОЛУченииинформачииосоВершенииТеррористическоГоактана
ТерриТорииобъекта(впомещении)сприМенениеМхиМическиоIIасныхВеЩестВ'
биологиЧескиХ веществ, в том числе с использованием почтовых отправлений

руководитель 
объекта обязан:

:;}ffi"тжчfr,Ё;-т;,:"То}:х:', характеристике обнаружения

приЗнакоВтеррорисТическойуГроЗыхиМическоГоИЛИбиологическоГо
происхождения;
.опоВестиТьпосетителеЙ,персонаJIобъекга,сообЩитьМаршрУТВыхоДаВ
безопасное место;

- принятЬ ЛуIеРЫ к откJIюЧениЮ вентиляции, кондиционеров, закрытию форточек,

окон'ДВ9р€lй,оТкJIЮчениюЭЛектронаГреВаТеЛЬныхибытовыхприборов;
- обеспечить подготовку воды, 2 О/о РаСтвора питu,"* 

л,от,, 
в случае выброса

хиМическиN ВеЩестВ' йоДистого препарата (раствор йода) . В сЛУчае

радиоактиI}ного 
загрязнения; - ших средств защиты

- органиЗовать выДаЧУ противогазов (при наличии), простеиlI;;#";;" ;
дыхания (ватномарлевые повязки, платки, шарфы, изделия из тканеи,

предварительно смоченные содовым раствором или водой);

- искJIючиtть допуск в очаг потенциального заражения (загрязнения) посторонних

лиц;



_ ограничить IIередвижение сотрудников учрежденLш (организачии) вrIутри

:1н:;"диться о составлении сtlиска лиц, контактировавших с неизвестной

:,.Ж:,Т,J fiт;'Ж] о"" *ou,, 
". ]]l],j]L - ):::н:жх] :* 

с н е и з в 9 стн о й

сУбстанчией(веществом)ЗаIIреДОЛыУчрежДения(организации);
- обеспечить допуск шрибывших формирований МВД, MЧC и других

заинтересованных организаций для выполнения задач по предцазначению, а также

УчрежленийРоспотребнаДЗораДЛяотборапоДоЗрительноГоМатериаJIана
иссЛеДоВаниеиВыпоЛненияДрУГихПротиВоЭпиДеМиоЛоГиЧесКихмероприятий;
- организовать до прибытия предс,аu",л,й мвД оцепление места обнарl,жения

и требований прибывших

сОТРУДНИКОВ С;rУЖб лл__rrt,liлDдЕt'и (чгрозе воЗНИКIlОВеНИЯ)

4. .Щействия работников при возникновенши (угрозе ":

террористическогоактасиспольЗоВаниемопасныххимическихВеЩестВ.
4.t.УслышавинформацИЮобаВариииЛиПримененииопасныххиМI.Iческих
ВеUIесТВ'пореДаВаеМУЮпорuо'о(телевиДению),чер9зпоДВижныеи
ГроМкоГоВоряЩиесреДстВаиЛиДрУГиМиспособами,необхоДимонепреМенно
откJIючить элtектронагревательные и бытовые приборы, быстро, но без паники,

выйтиВУкаЗанномu'нборМациинаПраВленИИИЛИ".'l|il]:.:':'о'п."о"куЛярнУю
напраВЛениюВеТра'жеЛаТеЛЬнонахорошопроВеТр::::::::УчасТок'гДе
необхоДиМо,цахоДиТЬсяДопоЛУЧенияДtшЬнейшихраспоряжений.ПриэтомДля
ЗаЩитыорГilноВДыханLшМожноиспользоВатьпоДрУчныесреДстВа:Ватно.
марлевые поu"rп",'платки, шарфы, изделия из тканей, предварительно смоченные

воДой.

4.2.Еслине,IВоЗможностибыстровыйтиизЗоныЗаражения,нуЖнонеМеДЛенно

rlжп: :,"J,#: : ж ж: жтilнт:" 
" "",u 

u, кот о р ы е тя жел е е в о з духа

(хлор'фосг'сниДр.),бУлутпроникатьВнижниеЭТажизДанийиподВаЛьЕые
поМешениJI'ВниЗиныиоВраГv|,аоПасныехиМическиеВеЩесТВа'которЬlеЛегче
воздуха 1аммиак;, наоборот, будут заполнять более высокие места,

4.4,ПриДiВиженииназараженнойМесТностинеобхоДимосТрогособлюДать
следующие правила:

- двигаться быстро, но не бежатъ и не поднимать пыль;

- не прислоняться к зданиям и не касаться окружающих предметов;

.ненаступ.атЬонаВстречаюЩиеся,наПУТикапJIижиДкосТиилипорошкообразные

: l.J:I;, JIlт..;ж ;;н"ь альной з ащиты до особ ого р аспоряжеЕия ;

-приобна'ружениикаПеЛЬхиМиЧескихВешесТВнакоже'оДеЖДе,обУвиснятьих
тампоном из бумаги, ветоши или носовым платком;



- по возможности оказать необходимую помощь пострадавшим, не способным

двигаться самос:гоятельно ;

- после выхода ]4з зоны поражения необходимо снять верхнюю бдежду и оставить

её на улице, принять душ с мылом, тщательно промыть глаза и прополоскать рот,

4.5.ПриПоЛу'чеНииНеЗнаЧиТоЛьныхпоражений(кашель,ТошноТа'ДрУГие
подобные симгtтомЫ) должнЫ быть искJIючены любые физические нагрузки,

НеобхоДимоtIриняТЬобильноетёплоепиТье(чай,молоко)Иобратитьсяк
медицинскому работнику или в ближайшее медицинское учреждение для

определения с]гепени поражения и проведения профилакгических и лечебных

гrтжfi, работников при возникновении (угрозе возпикновения)

террористиЧескогоактасиспольЗоВапиемоПасЕыхбиологическихВещестВ.
5.1. основными видами опасных биологических веществ, которые моryт быть

ПриМененыВТеррорисТиЧескихцеЛях'яВляютсЯПаТоГенныеМикроорГаниЗМы
(бактерии'ВиlэУсы,грибы)ИпроДУктыихжизнеДеятОЛьНосТи(токсиrrы).к

УказанныМоП.асныМбиологическимВеЩесТВаМотносятсявозбУДителичУМы'
натуральной 0спы, сибирской язвы, холеры, жёлтой лихорадки, ботулизма и

iоj.,i:о.жение людей опасными биологическими вешествами может происходить

ttри попадани]и их через органы дыхания, желудочно-кишечный тракт, слI{зистые

оболочки (рта, носа, глаз), повреждённые кожные покровы,

5.3.МерыЗашtиТыоТпораженияопасЕымибиолоГическиМиВеЩестВаМи:
- для зашиты органов дыхания необходимо использовать ватно-марлевые повязки,

: Т1' Tfi ;l"T;ffi I,Т - -,-. ч н о г о,р T,u :_,: ::: :::" _1i;J,;Тж ж :;
кипячёнУю иjIи бутилированнуЮ воДУ] - соблюдать элементарные правила личнои

гигиены, пиrцУ необходимо принимать только после термической обработки в

Местах'ГДеи(;КпюченонаJIичиеопасныхбиолоГическихВеЩестВ.
5'4,ВсЛУIIаепояВленияПриЗнакоВПоражениJIопасныМибиологическиМи

веществами (lповышение,.*пфurуры, слабость, расстройство со стороны органов

ПиЩеВарени'l'гоJIовнаяболь'ПояВЛениесыПинасЛиЗистыхоболоЧкахикоЖном
покрове)необхоДимоt{еМеДленносообЩитьВближаЙшееМеДицинское
УчрежДение' _ _лrtблDlrч п,тrrпявлений с неизВестным

б. Порялок действий при обнаружении почтовых отправленl

содержимым,
6.1. основными характерными признаками (подозрительныхD писем (баlrлеролей)

указываЮщIrх на r*о.' (прелпосылки) возникновения террорисТического акта

биологичесI(оГо'раДиационноГоихиМическогопроисхожДениJI'яВляюТся:
- неожидантлый для учреждения адресат;

.оформлениеДетскимпоЧеркоМпоЧТоВогоотпраВлениJIсаДресатомВ

государствс:нный орган исполнительной власти;



_ письмо (банлtэроль) адресовано сотруднику, уже не работающему 
в данном

r'щ".;iTЁ-HlH;:*-.Hffi #:".;;:Ж;;J.тЖiuu"пuп'йобратный

адрес;

- почтовая марка на конверте

адресе;
письмо (.бандероль)

не соответствует городу (госуларству) в обратном

помечено ограничениями типа <<Личнсt>> и

<Конфиленциально));
.конВерт(УпаковкабанДероли)необыЧенtIоформе,ВесУ'размеру'нероВенпо
бокам и т.д.]

.конВерт(Упаковкабандероли)имеетстранныйзаПахиЛицВет,ВнеМ

1*;:ж,;Ё#,;тfr:l:,:хт:;;"l,.попu.ованием 
яркого источника света:

солнечный свет, JIампа, np.1 nnnr-,актильное (на ощупъ без вскрытия конверта)

определение IIаJIичия в ((подозрительном)) tlисьме, порошкообразного вещества;

6'2.Работник,OсуЩествляюшийрабоryспочТоВымиотпраВЛениямипри
получени" n".oru (ьurпд.ропи) с подозрительными признаками должен:

:*Э:т;l"лlJтжllж,#т};.,, а в другой пластиковый пакет лежащие в

:.ilr.ffi жt"тt*н,;н":.ff il',":T' ;'ilЖiuп,, н а стол (П ОЛ)

нахоДяшеГосяВнеМПорошкообразногоВешесТВа'поЛоЖитъкоl{ВерТна

k*::;: ;;i:**ffi#'J; 
""H'ffiJi}xiI'lT;T а отде л ен а от ДРУ ГИХ

писем и бан,церолей и ближайшая к ней IIоверхность ограничена;

- вымыть р)/ки воДой с мылоМ и убедиться, ч]о все, кто трогаJI (подозрительное)

письмо (банiдероль), также вымыли руки водой с мылом;

-неЗаМеДлитеЛьноДоЛожитЬофактепоЛУче}rиJI(подоЗритеЛъноГо))письма
(банлероЛи.) руковОдителЮ учреждеНия 

(организации) и в дальнейшем действовать

по его указi}нию,



СОГЛАСОВАНО:
Прелселатель П-ПО

ЙДОУ кПрогимназия кСозвездие)
Е,В, Штанько

Приложение 5

к Положению о проrryскном и

внутриобъектовом режиме в

Муничипа-пьном автономном

общеобразовательном

гlреждении МАОУ

кПроглтмназия кСозвездие>

утвЕр)ItдАю
Щиректор'ЙiОУ,iПро.",азия кСозвездие))

М.А. Шиндякина

заявление

пр о шу в ас в r,r д ать р аз о в ьй ry::"ч :H*l ll;Тё Н:.Н 
МУН И uИ П аЛЬН О Г О

"",""JiНТJfi;Т##;;;;;;;;","<прогимназияксозвездие))
гос. номер

в связи с

автомашины

поdпuсь

фамuлuя, uLмя, оmчесmво

20 _г.(( ))



Приложение 6

к Положенlло о проtryскном и

внутриобъектовом режиме в

Муничипальном автономном

обшеобразовательном
ччреждении МАоУ
i Гiро.*"*ия кСозвездие>

Слуrкебная записка

I}ac выдать пропуск для въезда на

общеобразовательного учреждения

утвЕр)ItдАю
,Щиректор
ТДДОУ пПро."*"азия (СозвездиеD

М.А. Шиндякина

территорию Муничипа.ltьного

,,liporr*"*"" <<Созвездие>

Фrэрма служебной записки на выДаЧу постоянного

транспортного пропуска

СОГЛАСОВАНО:
Прелселатель П,ПО

ЙiОУ кПрогимназия кСозвездие))

Е,В, Штанько

Прошу
автономного
автомашины

гос. номер

марка, lvоdель
цвет

принадлежаIцей

в связи

контактный телефон:

зарегистрированной на
Т,*;;;;а *Hbl е вл аd е льц а

БЫ, *о, н аlLчlе н о в ан uе о р z ан uз ацuu

поdпuсь

фшrлtнtuя, u]ч,я, оmчесmво

((_)) 20 _т.



Приложение 7

к Положенlдо о проtryскном и

внутриобъектовом режиме в

Муничипальном автономном

общеобразовательном

r{реждении МАОУ
кПрогш,tназия кСозвездие>

СОГЛАСОВАНО:
Прелселатель П]lО
МАОУ кПрогиплназия кСозвездие)

ФормасЛу)lкебшойЗаПискинаВыВоЗ(вынос)изМАоУ(ПрогиМнаЗия
<<Созвездие>> / ввоз (внос) в МАОУ <<Прогимназия (Созвездие>

материальных ценностей

()лужебная записка

Прошу Вас рzврешить Тr*-"r, "rfu 
оmчесmво соmруdнuка

УТВЕРЖДАЮ
.Щиректор
МДОУ кПрогимназия <Созвезl(ие))

М.А. Шиндякина

вывоз (вынос) из
iЫ* о, o"u, п омеu|е нuя, mе ррum орuu

в
,rr* aо н свн аче нuя, аdр е с

следующих }датериuшьных ценностей :

в связи

указаmь прuчuну

(-)

ф аuitlлuя, uуlя, оmчесmво
поdпuсь

20 г.



СОГЛАСОВАНО:
Прелселатель ГIIIО
МАОУ <Прогиtчtназия <Созвездие )

]Е.В. Штанько

Приложение 8
к Положению о проrryскном и

внутриобъектовом режиме в

Муниципшьном автономном
общеобразовательном

учреждении МАОУ кПрогимназия
ксозвездие>

УТВЕРЖДАЮ
,,Щиректор
МАОУ <Прогимназия <Созвездие))

М.д. Шиндякина

Форма запросrа на копирование и выдачу архивной видеоинформации

камероЙ (-ми)
на основании

поdпuсь uнuцuсuы, фалltъltlя
dолжносmь, сmрукmурное поdразdе,ценuе

контактный телефон:

((_)) 20 г.



Приложение 9

к Положенrдо о проrryскном и

внутриобъектовом режиме в

Муниципальном автономном

общеобразовательном

rIреждении МАОУ
<Прогимназия <<Созвездие>

ФормЫ специальНых журналов пО пропускНому И внутриобъектовому режиlшу

ции посетителей

ЖypHa.rr учета выдачи и сдачи ключей

ж наJI Время

убьггия

Подпись
дежурного

или
охранника

.Щата

регистрации
посещения

Фио
должность
принимаю
щсго лица

Время
прибьпияN9

записи

Фио
посетит(эля

Наименов
ание и
номер

док},l!lент
а

удостове
ряющего
личность 1 8

1 2 3 4

Журнал регистрации автотранспорта

Время
выезда

Цель
приезда

Подпись
охранника
(вахгера)

Результат
осмотра

(примечание)
Ф.и.о. l

I

водителя, 
l

наименовани
е

организации,
к которой

принадлеж}rт
аrгомобиль

,Ц,окlrчлент,

удостоверяющ
ий личность

водителя

Время
въездаNs

пп
Маркц гос.

Номер
аrгомобиля

75
8 9 l0 ll

l J 4

Ко*у 
"о,лч"о, 

ключи; кто



ЖУрналконтрOляТСохраны'ВиДеонаблюДенияикоПироВания/выДачиархивной
видеоинформации

ПDинятые Me!!L_
Фио

Дата 1 4

1
/

Журнал регистрации результатов обхода территории МАОУ

Жур н ал <О б оп ер атив н ой о б ст анtвк: 
: :ч::н:тJ 

ер ар) n "",nuu*

Роспись Примечания

Дщq содержание записи
3

4 5

l 2

Подtrись
Фио обстановка

Дата Время

4 :i
3

l

чета выдачи Ф
инициалы
вьцавшег
о ключи

Подпись
принявше
к) ключи

Кому вьцаны
ключи

Цель
вьцачи
ключей

Ф
инициалы
вьцавшег
о ключи

Подпись
вьцавшег

о

л.'ld

время
возвраг

а

N9

пп
Дrга
врем

я

вьца
чи

Наим-
ние

пом-ния

Фио

--т

подпись

9 l0 ll
5 6

,7 б

l 7 J



Журнал выдачи пропусков сотрудникам

Бр"- выдачи временных пропусков

должность, вьцавшего проrryскДата вьцачи
пропускц

вид пропуска
(постоянный/

должность, вьцавшего прогryск
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